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ПОЛОЖЕНИЕ

о казначейском управлении департамента финансов и бюджетной политики Белгородской области

1. Общие положения


1. Казначейское управление департамента финансов и бюджетной политики Белгородской области является самостоятельным структурным подразделениям департамента (далее именуемое управление).

1.1. Управление состоит из двух отделов:

- отдел финансирования и предварительного контроля;

- отдел кассового исполнения бюджета.

1.2. Сотрудники управления в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным и Налоговым кодексами Российской Федерации, законами Российской Федерации о федеральном бюджете на очередной финансовый год и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства, законами Белгородской области, постановлениями и распоряжениями  губернатора и правительства области, приказами начальника департамента.

1.3. Управление обеспечивает организацию предварительного контроля и кассового исполнения областного бюджета, смет доходов и расходов распорядителей и получателей бюджетных средств.

2. Основные задачи управления

2. Основными задачами управления являются: обеспечение единого порядка осуществления учета бюджетных обязательств распорядителей и получателей бюджетных средств.

2.1 Контроль за перечислением бюджетных средств в пределах доведенных лимитов финансирования и кассовых выплат из областного бюджета в соответствии с требованиями банковского и бюджетного законодательства.

2.2. Контроль за достоверным отражением отчетных данных по кассовому исполнению бюджета в разрезе бюджетополучателей и кодов бюджетной классификации.

2.3. Открытие, ведение и закрытие лицевых счетов и перечня участников и неучастников бюджетного процесса Белгородской области.
3. Функции управления

3. Управление в соответствии с возложенными на него задачами:
3.1. Проводит предварительный контроль расходов по платежным документам, представленным получателями бюджетных средств.

3.2. Осуществляет финансирование получателей бюджетных средств за счет средств областного бюджета.

3.3. Ведет учет договоров,  подлежащих исполнению за счет средств областного бюджета.

3.4. Предоставляет структурным подразделениям и руководству департамента финансов и бюджетной политики информацию о состоянии лицевых счетов.

3.5. Ведет учет исполнения принятых бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет областного бюджета.

3.6. Принимает платежные и подтверждающие документы от распорядителей и получателей бюджетных средств. Принимает реестры и расчеты на перечисление средств нижестоящим бюджетам от сводного отдела консолидированного бюджета и отраслевых отделов для внесения предложений по финансированию.

3.7. Проверяет платежные документы, представленные получателями бюджетных средств на наличие достаточного остатка лимитов бюджетных обязательств, с учетом сумм, зарезервированных принятыми  бюджетными  обязательствами, соответствие остатку неисполненных бюджетных обязательств, не превышение суммы плана финансирования, утвержденной главному распорядителю, в ведомстве которого находится получатель бюджетных средств, целевое использование бюджетных средств, наличие документов, служащих основанием платежа.

3.8. Проверяет представленные документы являющиеся основаниями платежей получателей бюджетных средств, при необходимости снимает с них копии. После проверки возвращает подтверждающие документы получателям бюджетных средств.

3.9. Составляет проект предложений на оплату расходов текущего операционного дня в разрезе главных распорядителей и прямых получателей бюджетных средств, на основании прошедших контроль платежных документов, представленных получателями бюджетных средств.

3.10. Формирует документы на оплату расходов на основании распределения остатка средств бюджета на начало дня, представленного сводным отделом консолидированного бюджета.

3.11. Формирует бюджетные поручения, распоряжения на перечисление средств с единого счета бюджета.

3.12. Ведёт перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации.


3.13. Формирует юридические дела бюджетополучателей для открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов, открытых распорядителям и получателям средств областного бюджета на едином счете бюджета в Управлении Федерального казначейства по Белгородской области.


3.14. Оформляет разрешения распорядителям и получателям бюджетных средств на открытие лицевых счетов в органах федерального казначейства для ведения операций по внебюджетным источникам.

3.15. Осуществляет кассовое исполнение смет расходов распорядителей и получателей средств областного бюджета на основе сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.

3.16. Получает и обрабатывает  в электронном виде заявки распорядителей и получателей бюджетных средств на осуществление кассовых расходов, проверяет наличие выделенных лимитов бюджетных обязательств и соответствие требованиям банковского законодательства и инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н.


3.17. Формирует распоряжения на перечисление средств с текущего счета на основании:

- уведомлений о предельных объемах финансирования;

- реестра уведомлений о предельных объемах финансирования;

- распоряжений на выплату по кредитным договорам на размещение средств областного бюджета;

- распоряжений на выплату по договору на привлечение средств бюджета;

3.18. Осуществляет передачу платежных поручений в системе электронного документооборота управлению федерального казначейства по Белгородской области для кассового исполнения расходов.


3.19. Принимает и обрабатывает выписки в разрезе лицевых счетов по движению средств областного и федерального бюджета.


3.20. Осуществляет квитовку распоряжений на выдачу чека на основании выписки ГРКЦ ГУ Банка России по Белгородской области.


3.21. Формирует платежные поручения на возврат неиспользованных распорядителями и получателями наличных средств на единый счет бюджета.


3.22. Контролирует правильность оформления чековых книжек и соответствия подписей на чеках с карточками образцов подписей.


3.23. Формирует уведомления об уточнении и принадлежности платежа по невыясненным поступлениям  по кодам бюджетной классификации.


3.24. Оформляет платежные поручения, не дошедшие до получателя в силу различных обстоятельств, на возврат средств в бюджет.

3.25. Формирует расходные расписания на лицевые счета бюджетополучателей, открытых в органах федерального казначейства, а также на их возврат.


3.26. Ведет регистрацию выдачи разрешений на открытие лицевых счетов и справок о кассовых операциях по учету средств, полученных от предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности в территориальных органах федерального казначейства.
3.27. Осуществляет контроль за правильностью операций, отраженных на лицевых счетах.
3.28. Участвует в мероприятиях модернизации бюджетного процесса в рамках реформы системы управления общественными финансами области.

3.29. Организует проведение с работниками финансовых органов муниципальных районов и городского округа, сельских и городских поселений, распорядителей и получателей средств областного бюджета, совещаний, семинаров по вопросам совершенствования казначейской системы исполнения бюджета.


3.30. Организует и осуществляет консультативную и практическую помощь в проведении распорядителями бюджетных средств мероприятий по повышению квалификации.

3.31. Подготавливает разъяснения и ответы на запросы финансовых органов муниципальных образований и городского округа, сельских и городских поселений, распорядителей и получателей средств бюджетных средств по вопросам казначейского исполнения бюджета.


3.32. Обеспечивает своевременное рассмотрение жалоб, предложений граждан и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции управления.


3.33. Представляет данные, необходимые для формирования областного и консолидированного бюджета.


3.34. В соответствии с действующим законодательством участвует в проверках достоверности отчетных данных об исполнении бюджета, смет доходов и расходов распорядителей и получателей бюджетных средств, сохранности государственной собственности.


3.35. Консультирует распорядителей и получателей средств областного бюджета по вопросам документооборота и вопросам, возникающим в процессе кассового обслуживания.

4. Обеспечение деятельности управления


4. Управление возглавляет начальник казначейского управления, непосредственно подчиняется начальнику департамента финансов и бюджетной политики области и определяет ограниченный состав работников, кому в силу их должностных обязанностей необходим доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, для последующего оформления им допусков к государственной тайне установленным порядком. Осуществляет контроль исполнения требований Инструкции по обеспечению режима секретности в Российской Федерации №3-1 2004 года при ведении работ со сведениями, составляющими государственную тайну.

4.1. Управление состоит из двух отделов:

- отдел финансирования и предварительного контроля;

- отдел кассого исполнения бюджета.

4.2. Начальник управления имеет заместителя начальника управления. В отсутствие начальника его полномочия исполняет заместитель начальника управления.

4.3. Указания и распоряжения начальника управления, связанные с вопросами казначейского исполнения областного бюджета являются обязательными для всех работников департамента финансов и бюджетной политики, руководства и главных бухгалтеров распорядителей и получателей бюджетных средств.

4.4. Государственный гражданский служащий казначейского управления, в соответствии с замещаемой должностью:

- имеет непосредственное подчинение начальнику отдела или начальнику управления;

- обеспечивает организацию работы и исполнение задач, поставленных перед управлением; 

- дополнительно исполняет должностные обязанности временно отсутствующего гражданского служащего, согласно приказа начальника департамента финансов и бюджетной политики о взаимозаменяемости.

4.5. Круг обязанностей и полномочий работников управления определяется начальником казначейского управления, и  утверждается начальником департамента финансов и бюджетной политики области.

Начальник 
казначейского управления                                                          А. Дятлов
