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ПОЛОЖЕНИЕ 
об управлении учета и отчетности исполнения бюджета  департамента финансов и бюджетной политики Белгородской области

1.Общие положения

Управление учета и отчетности исполнения бюджета  является самостоятельной структурным подразделением департамента финансов и бюджетной политики Белгородской области (далее именуемое управление).

1.1. В своей работе управление руководствуется  Конституцией Российской Федерации, Бюджетным, Налоговым и Трудовым кодексами Российской Федерации, федеральным законом от 08.05.2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений";  федеральным  законом  о  бухгалтерском  учете  от  6 декабря 2011 года  №402-ФЗ,  федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-фз « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 июля 2013 года № 65н « Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», инструкцией по применению единого плата счетов бухгалтерского учета, утвержденной приказом Министерства финансов  Российской  Федерации  от 1 декабря 2010 года № 157н,  инструкцией  о порядке составления  и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 декабря 2010 года № 191н,
инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 N 33н, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21.07.2011 N 86н "Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта", приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26 июля 1998 года № 34-н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации», а также правовыми и законодательными актами правительства Белгородской области, Губернатора области. 

1.2. Управление учета и отчетности исполнения бюджета состоит из трех отделов:

- учета и отчетности исполнения бюджета;


- учета федеральных средств, расчетов и обязательств;


- отдел организации закупок и делопроизводства;

1.3. Управление непосредственно подчиняется начальнику департамента финансов и бюджетной политики области.

1.4. Управление обеспечивает организацию бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности об исполнении областного бюджета, консолидированных бюджетов муниципальных районов и городских округов.





2. Основные задачи


Основными задачами управления являются:


 2.1. Обеспечение единого порядка организации бухгалтерского (бюджетного) учета.

2.2.  Единообразное проведение учетных процедур по кассовым операциям с государственными и муниципальными финансами.


2.3. Формирование отчетности об исполнении областного бюджета, консолидированного бюджета области и бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) учреждений области. 

2.4. Проведение мероприятий по  совершенствованию бухгалтерского (бюджетного) учета и его централизации и автоматизации.

 2.5. Осуществление контроля за деятельностью финансовых органов, отделов администраций районов и городов, сельских и городских поселений по  вопросам бюджетного учета и формирования отчетности.
2.6. Ведение долговой книги Белгородской области.




3. Функции управления

Управление в соответствии с возложенными на нее задачами:

3.1. Участвует в подготовке нормативных правовых актов, касающихся обеспечения исполнения областного бюджета, ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, утверждения квартальных отчетов об исполнении областного бюджета правительством Белгородской области и годовых отчетов об исполнении областного бюджета областной Думой области;

3.2  Участвует в проведении единой государственной учетной политики в сфере бухгалтерского (бюджетного) учета;

3.3 Проводит работу по обеспечению единообразного ведения бухгалтерского и бюджетного учета органами, организующими исполнение бюджета, органами осуществляющими кассовое обслуживание бюджета, органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами управления внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями. 

3.4. Участвует в разработке и внедрении новых принципов в бюджетной сфере: по реформированию бюджетного учета; среднесрочному планированию; бюджетированию, ориентированному на результат, включая метод начислений; 

3.5.Участвует в организации автоматизированного исполнения областного и консолидированного бюджетов области, на основе казначейских технологий и формирования бухгалтерской (бюджетной) отчетности;

3.6. Организует работу по совершенствованию системы расчетов по  направлению бюджетных потоков через систему органов федерального казначейства, Главного управления Банка России по Белгородской области, других кредитных организациях области.


3.7. Осуществляет учет кассовых поступлений и выбытий при казначейском исполнении областного бюджета с единого счета бюджета в разрезе лицевых счетов распорядителей, подведомственных им учреждений и прямых получателей средств областного бюджета.

3.8. Участвует в подведении итогов достигнутых значений показателей работы органов местного самоуправления муниципальных образований и оценки эффективности деятельности органов исполнительной власти области. 


3.9. Составляет обзорные письма о состоянии учета и отчетности по исполнению бюджета и бюджетных смет на содержание  государственных             (муниципальных) учреждений, централизации и автоматизации учета.

3.10. Ведет бюджетный учет исполнения областного бюджета, учет расчетов областного бюджета с федеральным бюджетом Российской Федерации и бюджетами муниципальных районов и городского округа.
3.11.Ведет учет выданных кредитов из областного бюджета, начисленных процентов за пользование бюджетными средствами. 
3.12.Ведет учет обязательств в  долговой книге Белгородской области по бюджетным кредитам, гарантиям и государственным займам.

3.13. Ведет учет движения средств областного бюджета, межбюджетных трансфертов из федерального бюджета на едином счета бюджета, открытом в федеральном казначействе, составляет информацию по этому вопросу для руководства департамента и губернатора области.

3.14. Составляет и представляет на утверждение проекты бюджетных смет  на содержание департамента на очередной финансовый год.
3.15. Осуществляет контроль за соблюдением штатно-сметной дисциплины, правильным расходованием фонда оплаты труда и применением положения о материальном стимулировании работников департамента.

3.16.Обеспечивает контроль за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в  департаменте, проводит инвентаризации имущества, расчетов и обязательств, составляет сличительные ведомости, подготавливает проекты предложений по результатам инвентаризации.

3.17.Осуществляет контроль за состоянием дебиторской и кредиторской задолженности, расчетов с бюджетом, расчетов с поставщиками работ, товаров и услуг и других расчетов.
3.18. Готовит информацию о поступлении средств из федерального бюджета субъектам Российской Федерации в Счетную палату Российской Федерации .

3.19. Участвует в организации работы балансовой комиссии департамента финансов и бюджетной политики Белгородской области по приемке, оценке качества и достоверности годовых отчетов финансовых органов муниципальных районов об исполнении бюджетов муниципальных образований;

3.20.Разрабатывает план закупок для нужд департамента, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и внесение в него изменений и организует его утверждение;

3.21. Размещает планы закупок на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет»;
3.22. Разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесение в него изменений и организует его утверждение;

3.23. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) обеспечивает проверку соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки и правомочности участника закупки заключить контракт;

3.24. Обеспечивает осуществление закупки у субъекта малого предпринимательства;

3.25.Размещает в сети «Интернет» извещения о проведении запроса котировок, запроса предложений и проект контракта, протоколы.
3.26. Обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур;

3.27. Обеспечивает заключение контрактов;

3.28. Организует оплату поставленного товара, выполненной работы( её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
3.29. Размещает в сети « Интернет» отчеты: об исполнении контракта,  об изменении контракта или о расторжении контракта, об объеме закупок у малого предпринимательства.

3.30. Организует обязательное общественное обсуждение закупки товаров, работы или услуги.
3.31. Осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения контрактов, организует осуществление  уплаты денежных сумм по банковской гарантии.

3.32. Организует возврат денежных  средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов;
3.33.
Составляет месячные, квартальные и годовые отчеты по исполнению бюджетной  сметы на содержание департамента и представляет их в налоговые органы, органы статистики и  внебюджетные фонды.

3.34. Составляет сводную месячную, квартальную и годовую отчетность об исполнении областного, консолидированного бюджета области и представляет в установленные сроки в Министерство финансов Российской Федерации и Федеральное казначейство.
3.35. Организует проведение  семинаров и совещаний с руководителями бухгалтерских служб государственных (муниципальных) органов исполнительной власти, казенных, бюджетных и автономных учреждений  по вопросам исполнения бюджета, составления годовой и периодической отчетности;

3.36.
Осуществляет контроль за проведением распорядителями бюджетных средств мероприятий по повышению квалификации их бухгалтерских кадров.


3.37. Обеспечивает своевременное рассмотрение жалоб, предложений граждан по вопросам, относящимся к компетенции управления.

3.38. Участвует в подготовке пакета соответствующих документов по кредитным соглашениям.
3.39. Представляет данные, необходимые для формирования областного и консолидированного бюджета области.
4.Права сотрудников управления
Сотрудники управления имеют право:
4.1. Получать от финансовых органов муниципальных районов и городских округов, распорядителей и получателей бюджетных средств бухгалтерскую (бюджетную) отчетность по формам, предусмотренным инструкциями Министерства финансов Российской Федерации и Федерального Казначейства.
4.2.Направлять разъяснения и ответы на запросы финансовых органов муниципальных образований и городских округов, сельских и городских поселений, распорядителей и получателей средств бюджетных средств по вопросам бухгалтерского (бюджетного учета) и отчетности.
4.3.В соответствии с действующим законодательством проводит проверки состояния бухгалтерского (бюджетного учета) и достоверности отчетных данных в финансовых органах, государственных (муниципальных) учреждениях, осуществляет целевые и тематические проверки. Оказывает практическую помощь  по вопросам, касающимся (бухгалтерского) бюджетного учета и составлению бюджетной отчетности и бухгалтерской отчетности государственными (муниципальными) учреждениями. 
5.Взаимодействие управления
5.1.Управление в процессе  работы взаимодействует с Министерством финансов Российской Федерации, органами Федерального казначейства, управлением ФНС РФ по Белгородской, с органами местного самоуправления,  контролирующими органами,  ГУ Банка России по Белгородской области и другими кредитными организациями,  департаментами и управлениями области;

6.Организация деятельности управления


6.1.Начальник управления учета и отчетности исполнения бюджета  несет персональную ответственность за руководство работой по выполнению возложенных на управление задач и подчиняется непосредственно начальнику департамента финансов и бюджетной политики Белгородской области.
 
6.2.Работники управления по исполнению своих функциональных обязанностей подчиняются начальнику управления учета и отчетности исполнения бюджета.

6.3.В период временного отсутствия работника исполнение его должностных обязанностей возлагается на другого работника в соответствии с решением начальника управления в соответствии с установленными распределениями должностных обязанностей.

6.4.Круг обязанностей работников управления определяется и утверждается начальником управления учета и отчетности исполнения бюджета  департамента финансов и бюджетной политики.

